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	«Дон» сикт овмöдчöминлöн администрация

ШУÖМ

Администрация сельского поселения «Дон»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 


	


Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Передача жилых помещений муниципального

жилищного фонда в собственность граждан»

 Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Российской Федерации № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Уставом муниципального образования сельского поселения «Дон»,  администрация сельского поселения «Дон» постановляет: 
1. Утвердить Административный регламент предоставления  муниципальной услуги  «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан» согласно приложению.
2.  Постановление администрации сельского поселения «Дон» от 29 июня 2012 года № 31 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан» считать утратившим силу.
       3.Постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Дон».
Глава сельского поселения «Дон»                                        В.Н. Нехорошев
УТВЕРЖДЕН

 постановлением

 администрации сельского поселения «Дон»

 от 
 (приложение)

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги

«Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда

 в собственность граждан»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан» (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий  администрации муниципального образования сельского поселения «Дон», порядок взаимодействия между должностными лицами, а также взаимодействие с заявителями, органами государственной власти,  органами местного самоуправления в Республике Коми, а также учреждениями и организациями  при предоставлении услуги 
граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в   жилищном фонде на условиях социального найма.

         1.2.  Муниципальная услуга предоставляется гражданам (физическим лицам) Российской Федерации.
1.3. Сведения о месте  нахождения, графике работы, телефонах  для  справок  и  консультаций, электронной почте администрации сельского поселения «Дон» приводятся  в  Приложении 1 к настоящему Административному регламенту, а так же на официальном сайте администрации - www.adm-spdon.ru
1.4. Консультирование  и исполнение муниципальной услуги осуществляют должностные лица администрации в соответствии с их компетенцией.
1.5.  Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в администрации сельского поселения «Дон»:
-  в устной форме лично;
-  на информационных стендах администрации;
-  с использованием средств телефонной связи;

-  посредством электронной почты;

- посредством интернета: официальный сайт администрации,  на Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг  Республики Коми (pgu.rkomi.ru).
1.6. На информационных стендах, размещаемых в помещениях администрации поселения, содержится следующая информация:

1) график приема  граждан по вопросам предоставления справок,  номера телефонов, адрес электронной почты администрации поселения;

2)  Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги;
3)  процедура предоставления муниципальной услуги в блок-схеме согласно приложению 2.

1.7. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностное лицо осуществляет не более 15 минут. 
 Должностное лицо, осуществляющее консультирование  по вопросам предоставления муниципальной услуги, должно корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства.  
Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации сельского поселения «Дон».  При консультировании по телефону должностное лицо, сняв трубку,  должно представиться:  назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.
Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно,  либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. 

1.8. 
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления услуги осуществляется при письменном заявлении заинтересованных лиц. 
При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.9.
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и четкость в изложении предоставляемой информации;
- полнота информации;
- наглядность форм предоставляемой информации;

- оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:  «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация  сельского поселения «Дон».
2.3. Результатом  предоставления муниципальной услуги  является заключение договора передачи жилых помещений в собственность граждан.
2.4.   Срок предоставления муниципальной услуги рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения на предоставление муниципальной услуги.  

      2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими законодательными и  нормативными правовыми актами:
1) Конституция Российской Федерации;

2) Конституция Республики Коми;

3) Жилищный кодекс  Российской Федерации;
4) Гражданский кодекс  Российской Федерации;
4) Федеральный закон  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
          5)  Закон РФ от 04.07.1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

          6) Федеральный закон № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

7)  Федеральный закон  № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
           8) Устав муниципального образования сельского поселения «Дон»;
           9) иные муниципальные правовые акты администрации.
2.6.  Перечень  документов,  необходимых  для  предоставления муниципальной услуги:   

 1) заявление гражданина на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписанный всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также от имени несовершеннолетних  в возрасте от 14 до 18 лет  согласно приложению 3 к настоящему Регламенту;
2)  заявление  граждан, имеющих право на приватизацию жилого помещения, при их отказе от заключения договора приватизации (указанное заявление может быть как нотариально заверенным, так и написано гражданами собственноручно в присутствии должностного лица  администрации;
3)  в случае отсутствия законных родителей запрос приемных родителей или иных законных представителей от имени несовершеннолетних детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;  
        4) документ, подтверждающий сведения о причинах временного отсутствия  - в случае если получателями муниципальной услуги являются временно отсутствующие граждане (находящиеся на срочной военной службе, местах лишения свободы и т.д.);

        5) в случае наличия в ордере или в договоре социального найма гражданина, который на момент приватизации умер – свидетельство о смерти такого гражданина;

        6) документ, удостоверяющий личность;
        7) документы,  подтверждающие  родственные  отношения заявителя и лиц, указанных  в  качестве  членов  его  семьи (свидетельство о заключении брака; свидетельство о расторжении брака; свидетельство об усыновлении (удочерении); свидетельство о рождении);
       8) разрешение органов опеки в случае не включения недееспособного гражданина в число участников общей долевой собственности;
       9)  разрешение органов опеки и попечительства в случае отказа от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение (предоставляется в случае, если родители не хотят, чтобы несовершеннолетние дети, прописанные в данном жилом помещении, участвовали в его приватизации);
       10) разрешение органов опеки в случае приватизации на имя несовершеннолетнего, зарегистрированного одного по месту жительства;
       2.7. Поступившее заявление на приватизацию занимаемого жилого помещения регистрируется должностным лицом администрации в день его поступления в Книге регистрации заявлений по передаче жилых помещений в собственность граждан.
      2.8.  В соответствие с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
       2.9. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 
1)  жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

2) с заявлением на приватизацию жилого помещения обратилось ненадлежащее лицо;

3) документы, предоставленные гражданами для организации процесса приватизации, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства или представлены не в полном объеме;

4) жилое помещение не относится к жилищному фонду муниципального образования сельского поселения «Дон»;

5) участие гражданина в приватизации другого жилого помещения;

6) отсутствие согласия одного из членов семьи, имеющего право на приватизацию данного жилого помещения;
7)  предоставление неполного пакета документов, указанных в ст. 2.6 раздела 2 настоящего регламента;

8) письменное заявление обратившегося гражданина об отказе от приватизации жилого помещения  на любом этапе процедуры приватизации.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо администрации   письменно  сообщает об отказе в приватизации жилого помещения в течение 3 рабочих дней со дня принятия данного решения.
        2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

        2.11.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
        2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:
1)   вход в здание администрации оборудуется  пандусом.
2) помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам;

3)   рабочее место должностного лица оборудуется телефоном, средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими своевременно и в соответствии с требованиями организовать  предоставление муниципальной услуги;

4) места для ожидания и проведения личного приема граждан оборудуются средствами пожаротушения, стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями и информационным стендом.

Должностное лицо  администрации обязано предложить гражданину воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом должностного лица.
5) в администрации предусмотрены места общего пользования.

         2.13. Электронные обращения поступают в администрацию на адрес электронной почты администрации www.adm-spdon.ru
В обращении, поступившем в форме электронного документа, заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода услуг на предоставление в электронном виде)

	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление услуги, в общем количестве заявлений на предоставление услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление услуги
	%
	0


3. Административные процедуры
        3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)  прием заявления на приватизацию жилого помещения и документов, необходимых для приватизации;

2) проведение правовой экспертизы документов, необходимых для приватизации жилого помещения и проверка законности требования заявителя о приватизации;

3) оформление договора передачи жилого помещения в собственность граждан, выдача договора передачи,

4) направление отказа в предоставлении муниципальной процедуры по оформлению приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда.

       3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в  администрацию сельского поселения «Дон» с пакетом документов, указанным в п. 2.6 настоящего регламента.

Должностное лицо администрации проверяет правильность заполнения заявления, точность внесения необходимых данных, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность или полномочия представителя участников приватизации действовать от их имени.

 Общий максимальный срок приема документов на приватизацию жилого помещения от граждан и их представителей не может превышать 30 минут при приеме документов от 3-х и менее заявителей. При приеме документов от большего числа заявителей максимальный срок приема документов на приватизацию жилого помещения может увеличиваться на 10 минут для каждого заявителя.

 Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление от гражданина на приватизацию жилого помещения в день его поступления.

3.3. Должностное лицо  осуществляет правовую экспертизу  на предмет наличия полного пакета документов и законности требований заявителя о приватизации в срок не более 20 рабочих дней.
  3.4. При установлении отсутствия документов, указанных в пункте 2.6. раздела 2  настоящего административного регламента, должностное лицо  в течение 3 рабочих дней письменно уведомляет получателя муниципальной услуги об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 4,  а также дает разъяснения заявителю о возможности устранения причин отказа в предоставлении услуги, о возможности обращения вновь по данному вопросу в администрацию поселения, о порядке обжалования принятого органом местного самоуправления поселения решения.  
3.5. В случае положительного рассмотрения запроса, при наличии всех требуемых документов для получения указанной услуги, должностное лицо администрации в течение 5 рабочих дней готовит проект договора между администрацией  сельского поселения «Дон» и  физическим лицом (заявителем) о передаче в собственность жилого помещения муниципального жилищного фонда и направляет его на подпись главе администрации  сельского поселения «Дон»-руководителю администрации поселения.
Минимальное количество договоров составляет три экземпляра:

 1) один экземпляр остается в администрации  сельского поселения «Дон»;

2) остальные экземпляры передаются получателю муниципальной услуги.

  3.6. Глава  сельского поселения «Дон» - руководитель администрации поселения в течение трех рабочих дней подписывает представленный договор и возвращает его должностному лицу. Договор заверяется гербовой печатью администрации.
   3.7. Должностное лицо по телефону уведомляет получателя муниципальной услуги о необходимости явиться для подписания договора и сообщает дату и время приема. Для подписания договора получатель муниципальной услуги прибывает лично с документом, удостоверяющим личность, в указанный должностным лицом день и время или позже, при возникновении непредвиденных обстоятельств. 
  3.8. При подписании договора гражданами должностное лицо администрации  выполняет следующие действия:

1)  проверяет документ, удостоверяющий личность гражданина (граждан) либо документ, подтверждающий полномочия представителя гражданина (граждан), в собственность которого (которых) передается жилое помещение, и документ, удостоверяющий личность представителя;

2)  предлагает гражданам ознакомиться с текстом договора передачи;

3) разъясняет условия договора передачи в случае возникновения вопросов;

4) предлагает подписать данный договор;

5) вносит в Книгу регистрации договоров на приватизацию квартир сведения о дате договора, порядковом номере договора, фамилии, имени, отчества лиц, участвующих в приватизации, сведения о жилом помещении;

6)  выдает договор приватизации заявителю.

4. Порядок и формы контроля за исполнением 

                      административного регламента

      4.1. Текущий контроль  за соблюдением и исполнением должностными лицами  администрации сельского поселения «Дон» положений настоящего Административного  регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации сельского поселения «Дон» осуществляет специалист   администрации согласно своей компетенции.

      4.2. Контроль  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
1)   плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации, но не  чаще одного раза в два года. 

2) внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

      4.3. Проверка проводится комиссией в течение 3-х рабочих дней. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения  по их устранению.   

     Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой сельского поселения «Дон» - руководителем администрации поселения.
      Результаты проверки нарушений в ходе предоставления услуги доводятся до заявителей в письменной форме. 

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.5. Должностные лица администрации, исполняющее муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема,  оформления  и выдачу документов,  своевременное  направление письменных уведомлений гражданам, а так же соблюдения законности и срока исполнения  муниципальной услуги.

4.6. Должностные лица администрации, виновные в несоблюдении или ненадлежащим соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются  к дисциплинарной ответственности, а так же несут гражданско-правовую, административную, и уголовную ответственность в порядке, установленном  федеральными законами.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) администрации сельского поселения «Дон», либо должностного лица администрации сельского поселения «Дон», либо муниципального служащего

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации сельского поселения «Дон», либо должностного лица администрации сельского поселения «Дон», либо муниципального служащего: 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)    нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме от заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации сельского поселения «Дон», либо должностного лица администрации сельского поселения «Дон», либо муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

  5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию сельского поселения «Дон» в произвольной форме. Жалобы на решения, принятые должностным лицом администрации сельского поселения «Дон», подаются на имя руководителя администрации (его заместителя). Жалобы на решения, принятые руководителем администрации, рассматриваются непосредственно самим руководителем. 

  2) Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации www.adm-spdon.ru сельского поселения «Дон», регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации сельского поселения «Дон» или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  администрации сельского поселения «Дон» или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации сельского поселения «Дон» и должностного лица,  предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения «Дон», подлежит рассмотрению руководителем администрации, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения «Дон» или должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5. По результатам рассмотрения жалобы глава сельского поселения «Дон» - руководитель администрации поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному  регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача  жилых помещений муниципального жилищного фонда

  в собственность граждан»
Сведения 

о месте нахождения и графике работы администрации

сельского поселения «Дон»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168077, Республика Коми, Усть-Куломский район, с. Дон, ул. Нагорная, д.73

	Фактический адрес месторасположения
	168077, Республика Коми, Усть-Куломский район, с. Дон, ул. Нагорная, д.73

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	adm.spdon@yandex.ru

	Телефон для справок
	(82137) 99242

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	(82137) 99242

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	www.adm-spdon.ru

	ФИО и должность руководителя органа
	Нехорошев Василий Николаевич


График работы администрации муниципального образования сельского поселения «Дон»

	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	С 8.45 до 17.15

Обед с 13.00 до 14.00
	с 9.00 до 12.00

	Вторник
	С 8.45 до 17.15

Обед с 13.00 до 14.00
	с 9.00 до 12.00

	Среда
	С 8.45 до 17.15

Обед с 13.00 до 14.00
	с 9.00 до 12.00

	Четверг
	С 8.45 до 17.15

Обед с 13.00 до 14.00
	с 9.00 до 12.00

	Пятница
	С 8.45 до 16.45

Обед с 13.00 до 14.00
	Не приёмный день

	Суббота
	Выходной
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной
	Выходной


Исполнение муниципальной услуги осуществляют должностные лица администрации  в соответствии с их компетенцией.

Приложение 2
к Административному  регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача  жилых помещений муниципального жилищного фонда

  в собственность граждан»
                                               Блок – схема 













Приложение 3
к Административному  регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Передача  жилых помещений муниципального
 жилищного фонда в собственность граждан»
 Главе сельского поселения «Дон»-

                                                          руководителю администрации поселения

                                                      от проживающего ___________________

                                                  _________________________________

                                                         конт. телефон____________________
Заявление
На основании Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу заключить договор передачи жилого помещения в собственность:

	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Родственные отношения к

квартиро-съёмщику
	Данные паспорта,  свидетельства о рождении
	Дата прописки
	Подписи

	
	
	
	серия
	номер
	кем и когда выдан
	
	

	1.


	
	
	
	
	
	
	

	2.


	
	
	
	
	
	
	

	3.


	
	
	
	
	
	
	

	4.


	
	
	
	
	
	
	

	6.


	
	
	
	
	
	
	

	7.


	
	
	
	
	
	
	

	8.


	
	
	
	
	
	
	


(указываются данные лиц(а), в собственность которых (ого) передается жилое помещение)

расположенного по адресу:___________________________________________,ул.___________________________,  дом _______, кв. ______, общей площадью _________, занимаемого на основании договора социального найма (ордера).

Общая площадь квартиры (дома) ______ кв.м.

Число комнат _____

Балансовая стоимость квартиры (дома) ___________________________________ тыс. руб.

Ордер (договор социального найма) № _________ от ______________выдан __________________________________________________________

Особые сведения о жилом помещении (если да, указать нормативные документы).

1. Служебная площадь, общежитие, коммунальная квартира      

                                 ДА         НЕТ

2. Аварийное состояние, не отвечающее санитарно-гигиеническим и противопожарным нормам: ветхое, подлежит капремонту     

                                ДА         НЕТ

За указание неправильных сведений, подписавшие заявление, несут ответственность по закону.                                                                              

Перечисленные в таблице № 1 граждане ранее не приобретали бесплатно в собственность жильё. 

Специалист администрации  ______________________                      _______________
                                               (фамилия имя отчество)          м.п.        (подпись)

	


	


Приложение 4
к Административному  регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Передача  жилых помещений муниципального
 жилищного фонда в собственность граждан»
Кому: _______________________________

_____________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан; полное наименование организации – для юридических лиц)

Куда: ________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(почтовый индекс и адрес заявителя согласно заявлению о переводе)

Уведомление №_________

                                         об отказе в приеме документов
        Настоящим уведомляем Вас, что Администрацией  сельского поселения  «Дон» проверены предоставленные документы, прилагаемые к заявлению по  передаче муниципального жилищного фонда сельского поселения «Дон» в собственность граждан на основании договоров социального найма  от _         №_______ 
    Принимая во внимание, что____________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается причина отказа в приеме)

Вам отказано в приеме документов.
Предоставленные документы Вы можете получить в Администрации  сельского поселения «Дон», располагающейся по адресу: 168077,  Республика Коми,  Усть-Куломский  район, с. Дон, ул. Центральная, д.73
      Администрация сельского поселения разъясняет, что при предоставлении полного пакета документов Вы можете повторно обратиться с соответствующим заявлением в администрацию поселения.
	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


исполнитель

__________________________________

(фамилия и инициалы)

тел. ______________________________

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.


Прием заявления и  документов, их регистрация заявления











Проверка документов и законности требований заявителя о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации








Принятие решения о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации











     Мотивированный


   отказ





Подписание договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации





Уведомление заявителя об отказе в заключении договора на передачу  в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации








Выдача договора и сопутствующих документов





Обжалование действий (бездействий) администрации, должностных лиц


в течение 3-х месяцев со дня получения решения (уведомления)











